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Prot.n°® 7392 A.l.a Siderno, i 27.09.2016

Al Personale Docente
Sedi di Siderno e Locri

e p.c. al DSGA
All’Albo - Sito web
Circolare n. 5

Oggetto: Conferimento di incarichi di responsabile di Laboratorio.

In riferimento all’oggetto, si comunica a tutti i Docenti interessati che le domande finalizzate al
conferimento degli incarichi di responsabile di Laboratorio e di consegnatario dei beni ivi esistenti,
corredate da curriculum vitae in formato europeo, comprovante il possesso di adeguati requisiti,
dovranno essere presentate al protocollo dell'Ufficio di Segreteria entro le ore 13,00 di lunedi 03
ottobre p.v.

Il numeto e la tipologia dei Laboratori sono quelli di seguito riportati.

LABORATORI A.S. 2016/2017

SEDE DI LOCRI SEDE DI SIDERNO
Elettronica Meccanica
Elettrotecnico Elettronica
Meccanica/Idraulico Aula Multimediale e di Progettazione CAD
Odontotecnico 1 Moda e abbigliamento
Odeontotecnico 2 Sistemi
Odontotecnico 3 Elettrico
Aula Multimediale Linguistico

Aula Multimediale e di Progettazione CAD  |Fisica

Chimica

Microbiologia

Scientifico

Multimediale e di Progett. CAD (plesso Moda)

Di seguito, 1’elencazione, a titolo esemplificativo, dei compiti connessi allo svolgimento del predetto
incarico.
11 Responsabile di Laboratorio:
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Sara responsabile del materiale e delle attrezzature assegnate al Laboratorio.
Provvedera con l'ausilio dell'assistente tecnico e la collaborazione degli altri Docenti
operanti nello stesso laboratorio, al controllo periodico ed annuale del materiale
caricato nel registro d'inventario ed alla verifica e relativo aggiornamento del registro
del materiale non inventariato.

Provvedera al carico del materiale indicato nei buoni di prelevamento regolarmente
rilasciati dal magazziniere (al momento: Ufficio Tecnico).

Comunichera tempestivamente all'U.T. o al Dirigente eventuali ammanchi di materiale
o danneggiamenti dovuti a negligenza degli alunni.

Fara richiesta di materiale ed attrezzature necessarie per il funzionamento del
laboratorio.

Progettera a breve, medio e lungo termine, con la collaborazione degli altri docenti
operanti nel laboratorio, il potenziamento delle attrezzature tenendo presenti in
particolare modo, le nuove tecnologie didattiche.

Consegnera nei limiti delle disponibilita, il materiale necessario per le esercitazioni
degli allievi di altri professori che esercitano la loro attivita nello stesso laboratorio.
Pretendera che, dopo le esercitazioni, le macchine ed i posti di lavoro siano lasciati
sempre puliti ed in ordine per la Classe successiva, e cosi per ogni cambio.

Pretendera la pulizia delle macchine e dei locali, informando la Dirigenza di eventuali
carenze.

Imporra agli alunni, se lo riterra opportuno, 1'uso di un indumento appropriato.
Pretendera che le classi utilizzino il laboratorio solo per le esercitazioni pratiche
regolarmente programmate.

Non consentira la presenza di estranei nel laboratorio a meno che non siano stati
regolarmente autorizzati dalla Dirigenza.

Non consentira il trasferimento di materiali o attrezzature se non dopo l'autorizzazione
della dirigenza e la segnalazione al magazziniere (al momento: U.T. ).

Segnalera all'Ufficio Tecnico i materiali fuori uso e, ove necessario, proporra gli
interventi di manutenzione o di scarico.

Comunichera tempestivamente alla Dirigenza eventuali infortuni che si dovessero
verificare nel laboratorio durante le esercitazioni pratiche (si ricorda che gli alunni, in
particolare nei laboratori, devono essere assistiti e controllati costantemente dai docenti
interessati, proprio per evitare infortuni, o danneggiamenti o sottrazione di materiali)

1l Dirigente Scolastico
Gaetano Pedulla

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, c. 2 del D.L.gs n. 39/93



