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Componenti del PC. Concetto di file e cartelle. Creazione e 

salvataggio di un file. Creazione di una cartella. Utilizzo del 

Cloud. Elementi della CPU. Word. Il testo e il documento in Word. 

Preparare un documento con Microsoft Word 2013. Aprire e salvare un 

documento. Un ipertesto con Word 2013. Formattazione di un testo. 

Inserimento di formule con equazioni e funzioni in Word.  Esempio 

di lettera commerciale in Word. Inserimento di immagini in un testo. 

Inserimento di uno sfondo su documento Word. 
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